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Montag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Samstag / Sonntag

02

03

04 Dublettenprufung

Konsistente Daten sind
das A & O. Schon vor der Anla-
ge neuer Adressen verhindern,
dass diese doppelt oder ohne
sinnvolle Kennzeichnung im Ad-
ressstamm erfasst werden.

05 Vertriebsplanung &
-steuerung

Interessenten klassifi-
zieren, kategorisieren und ziel-
gerichtet mit ihnen kommuni-
zieren.

06 Druckermanagement

CEICICIEHEN Diverse Finstell-

moglichkeiten: z.B. Festlegen
von Druckerkategorien und die
moglichen Einstellungen pro
Bediener oder Beleggruppen.

07

08

09 Sinnvolles Arbeiten mit
Textbausteinen

Sie versenden taglich
Angebote? Mit den Textbau-
steinen generieren Sie indivi-
duelle Vorlagen um viel Zeit zu
sparen.

1 O Das neue Steuercenter

SICIIECI Finrich-

tung des Steuercenters und
wichtige Vorbereitungen fur
die USt-Meldung und Z-Mel-
dung.

11 Jahresupdate UVA-Only

Anmeldung der Um-

satzsteuer ohne komplettes
Update beim Jahreswechsel.

1 2 Neues im Datevcenter

Erfahren Sie alles Uber
die Neuerungen und Anderun-
gen beim Datev-Export

13 kKnifflige Falle beim
Zahlungsausgang

Wie Skon-

tooptimierung  und  Kun-
den-GS-Auszahlungen  abge-
bildet werden

14

15

16 Termin- und Schablo-
nenbuchung

Entdecken Sie das

Handwerkszeug fur rasches
und fehlerfreies Buchen!

17/ Ppriflauffenler der Fi-
nanzbuchhaltung

Warum sind diese so

wichtig und wie beseitige ich
haufige Pruflauffehler.

18 Uberblick wber den
Shopmanager

Artikel  hochladen,

Belege herunter laden, Anbin-
dung von Marketplaces.

19 Marketplace Gambio

Einen Gambio-Shop

installieren und erstmalig an-
binden.

20 gotomaxx Portal

Sicherer elektroni-

scher Dokumentenversand
Uber gotomaxx Postbrief- und
Portalservices.

21

22

23 Korrespondenzverwal-
tung

CRM Korrespondenzen
und dazugehorige Dokumente
adressbezogen verwalten &
Uber die zentrale Adressbear-
beitung aufrufen.

24 steuern Sie lhre Unter-
nehmenskommunikation

Wie CRM und Selekti-

onspool im Marketing genutzt
werden konnen.

25 praktisches Buchen mit
dem Multi-OP-Ausgleich

3 Zahlungen, 3 Auftra-
ge, 1 Sammelrechnung. Durch
globales Ausziffern den Uber-
blick behalten.

26

27

28

29
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