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Systemvoraussetzungen

Dieser Abschnitt beschreibt die Hardware, Systemsoftware und
den Speicherbedarf fir die Verwendung von Software aus dem
Hause SoftENGINE. Nach oben hin sind selbstversténdlich keine
Grenzen gesetzt.

Software aus dem Hause SoftENGINE wird auf DVD bzw. mittels
Download (iber den autorisierten Fachhandel vertrieben. Die

Dokumentationen sind ausschlie8lich in elektronischer Form
verfligbar.

ab Microsoft Windows® XP®/Vista®/Windows 7® (Keine
Home-Edition)

ab Microsoft® Internet Explorer 8
Pentium®-Prozessor

4 GB Arbeitsspeicher

Auflésung Monitor mindestens (1280 x 1024)
CD-ROM Laufwerk

Datenbank Pervasive PSQL SUMMIT V10 (fiir Basic gibt es bis 3 User
sog. Workgroup Keys)

oder Microsoft SQL-Server 2008
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Warenzeichen

BUroWARE ist ein eingetragenes Warenzeichen der SoftENGINE GmbH. Microsoft, MS-DOS,
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Willkommen

Willkommen bei SoftENGINE! Herzlichen Dank, dass Sie
sich fur ein Produkt aus unserem Hause entschieden
haben.

SoftENGINE entwickelt seit 1993 betriebswirtschaftliche
Loésungen fur mittelstandische Unternehmen.

Software aus dem Hause SoftENGINE zeichnet sich durch
die konsequente Anwendung modernster
Entwicklungswerkzeuge und eine intuitiv zu bedienende
und anwenderfreundliche Benutzeroberflache aus.

Hauenstein im Dezember 2012
SoftENGINE GmbH

© 1993 - 2012 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten
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Einfuhrung

Willkommen

Willkommen bei SoftENGINE!
Herzlichen Dank, dass Sie sich fur ein Produkt aus unserem Hause entschieden haben.

SoftENGINE entwickelt seit 1993 betriebswirtschaftliche Lésungen fir mittelstandische
Unternehmen.

Software aus dem Hause SoftENGINE zeichnet sich durch die konsequente Anwendung
modernster Entwicklungswerkzeuge und eine intuitiv zu bedienende und
anwenderfreundliche Benutzeroberflache aus.

Hauenstein im Dezember 2012
SoftENGINE GmbH

© 1993 - 2012 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten

Alle Rechte vorbehalten; kein Teil dieses Handbuches darf in irgendeiner Form (Druck,
Fotokopie oder die Speicherung und/oder Verbreitung in elektronischer Form) ohne
schriftliche Genehmigung der SoftENGINE GmbH reproduziert oder vervielfaltigt werden.
Die angegebenen Daten dienen lediglich der Produktbeschreibung und sind nicht als
zugesicherte Eigenschaft im Rechtssinne zu verstehen. Die Firma SoftENGINE GmbH
und der Autor konnen fur fehlerhafte Angaben und deren Folgen weder eine juristische
noch irgendeine Haftung Gbernehmen. Flr Verbesserungsvorschlage und Hinweise sind
wir dankbar.

Warenzeichen

BUroWARE ist ein eingetragenes Warenzeichen der SoftENGINE GmbH. Microsoft, MS-
DOS, Windows, Windows NT, Windows95, Windows98, Windows 2000, Windows XP,
Windows Vista sowie Windows 7 sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft
Corporation. Acrobat Reader Copyright 1987 - 2010 Adobe-Systems Incorporated. Alle
Rechte vorbehalten. Adobe, das Adobe-Logo, Acrobat und das Acrobat-Logo sind
Warenzeichen der Adobe-Systems Incorporated. Andere Produktnamen oder
Firmenbezeichnungen sind Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen ihrer
berechtigten Eigentumer.

Stand: Dezember 2012

Copyright by:
SoftENGINE GmbH
Alte Bundesstrasse 16
76846 Hauenstein

Dokumentation:
Sylvia Buntrock

© 1993 - 2012 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten
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1.1

Systemvoraussetzungen

Dieser Abschnitt beschreibt die Hardware, Systemsoftware und den Speicherbedarf fur
die Verwendung von Software aus dem Hause SoftENGINE. Nach oben hin sind
selbstverstandlich keine Grenzen gesetzt.

Software aus dem Hause SoftENGINE wird auf DVD Uber den autorisierten Fachhandel
vertrieben. Die Dokumentationen sind ausschlie3lich in elektronischer Form verfugbar.

Systemvoraussetzungen:

ab Microsoft Windows® XP®/Vista®/Windows 7® (Keine Home-Edition)
ab Microsoft® Internet Explorer 8

Pentium®-Prozessor

4 GB Arbeitsspeicher

Auflésung Monitor mindestens (1280 x 1024)

CD-ROM Laufwerk

Datenbank Pervasive PSQL SUMMIT V10 (fur Basic gibt es bis 3 User sog. Workgroup
Keys)

oder Microsoft SQL-Server 2008

© 1993 - 2012 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten






5 Infos zum Jahreswechsel

2 Jahreswechsel Warenwirtschaft

21  vor Durchfiihrung des Jahreswechsels
A) Belegnummernkreise

Belegnummern werden beim Jahreswechsel nicht automatisch zuriickgesetzt.
Neue Belegnummern kénnen in der Warenwirtschaft im Firmenstamm, oder ab der
Version 5.41 in dem Meni Belegzeitraume verwaltet werden.

Hierzu gibt es 2 Mdéglichkeiten neue Belegnummernkreise fur das neue Jahr zu
definieren.

| Moglichkeit 1 - Gehen Sie wie folgt vor (Empfohlen)

1. Starten Sie die BuroWARE
2. Offnen Sie die Belegnummernkreise (siehe Abbildung)
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3. Hier kbnnen Sie nun die Belegnummernkreise Jahrsubergreifend definieren.
Genauere Informationen hierzu finden Sie im Kapitel Belegnummernkreise

| Méglichkeit 2 - Gehen Sie wie folgt vor

1. Starten Sie die BiroWARE
2. Offnen Sie den Firmenstamm (siehe Abbildung)

© 1993 - 2012 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten
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3. Unter ,,.Belege” kdnnen Sie nun den Nummernkreis andern und speichern

B) Ubernahme von Belegen ins neue Geschiftsjahr

In den Beleggruppen soliten Sie festlegen, welche Belegarten in das neue
Geschaftsjahr ibernommen werden sollen oder im alten Geschéftsjahr verbleiben
kénnen!

Diese Aufgabe sollte von ihrem Fachhandelspartner erledigt werden, da diese
Einstellung ohne Designer nicht geandert werden kann.

Die Standardeinstellungen sind im Normalfalle jedoch ausreichend damit die
entsprechend offenen Belege Ubernommen werden.

Hinweise:

- Um alle Beleggruppen einer Belegart zu tibernehmen, reicht es nicht aus,
nur die Beleggruppe ,,00" dieser Belegart zu bearbeiten. Sie missen die
Einstellung fiur alle in Frage kommenden Beleggruppen der Belegart
vornehmen.

- Flr Beleggruppen, die von Ihnen nicht verwendet werden, muss die Einstellung
nicht vorgenommen werden.

- Die Belegarten R (WA-Rechnung), r (WE-Rechnung), G (WA-Gutschrift) und g
(WE-Gutschrift) werden generell nicht ins neue Geschéftsjahr lbernommen
(einschlieRlich aller Beleggruppen dieser Belegarten). Sie verbleiben im alten
Geschaftsjahr, unabhangig von der Einstellung in den Beleggruppen.

- Sollte das Feld (UBERNAHME BEI JAHRESWECHSEL in der Karteikarte
»Sonstige" der Beleggruppen) in lhrer Konfiguration nicht vorhanden sein
(aufgrund individueller Anpassungen oder nicht ibernommener
Updateeinstellungen), gelten fur die Belegiibernahme in der Regel die
Einstellungen in den Zugriffsrechten.

C) Bediener
Vergewissern Sie sich, dass alle Bediener BuroWARE beendet haben.

© 1993 - 2012 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten



7 Infos zum Jahreswechsel

D) Anfertigung einer Datensicherung
Sichern Sie die Daten vor dem Jahreswechsel!!

2.1.1 Belegnummernkreise

Belegnummerierung

Die Belegnummerierung dient der Festlegung von Belegnummernkreisen fur Belegarten
und Gruppen im Bereich Ein- und Verkauf. Das Programmverwaltet die
Belegnummernkreise geschéftsjahresbezogen und bietet damit die Mdéglichkeit, pro
Belegzeitraum verschiedene Nummernkreise zu definieren. Beim Jahreswechsel erfolgt
dann automatisch ein Vortrag ggf. inkl. der Addition eines Schwellwertes.

Tipp:

Belegnummer

Vergeben Sie je Belegart eine eindeutige Belegnummer, so dass die Belege schon
anhand der Belegnummer unterschieden werden kénnen. Wenn Sie die
Finanzbuchhaltung einsetzen, so ist es unbedingt erforderlich, fiur die fiburelevanten
Belege eindeutige Klassifizierungen festzulegen.

Beispiel fur die automatische Berechnung der Belegnummer bei einem Nummerkreis
mit Jahreszahl:

Letzte Belegnummer in 2006 -=> 20068457 -> hinterlegter Schwellwert: 10000 /
abrunden
Neue Belegnummer in 2007 -=> 20070000

Beispiel fur die automatische Berechnung der Belegnummer bei einem Nummerkreis
mit Belegkreisziffer und 2stelliger Jahreszahl:

Letzte Belegnummer in 2006 -=> 10608457 -> hinterlegter Schwellwert: 100000 /
abrunden

Neue Belegnummer in 2007 -=> 10700000

2 so definieren Sie pro Belegzeitraum die Nummernkreise:

1. Klicken Sie mit der Maus im Hauptmenu auf "Warenwirtschaft / Stammdaten /
Firma / Belegnummernkreise®”.
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Das Programm offnet die Belegnummernkreise - Auswahl Belegart/Gruppe.

© 1993 - 2012 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten



Jahreswechsel Warenwirtschaft

Belegnummernkreise - Auswahl Belegart/Gruppe E

A Allgemein | ‘E Bearbeiten | Hilfe

1 Belegarten
-Daten
|;.:l Suche: Heer Suchbegrifte Anzahl Datensatze: 1}-"|

Lfdidr. B Bezeichnung

n Wa-Angebot I
2 A

Wa-Auftrag
Wa-Lieferschein
WaA-Rechnung
Wa-Gutschrift
Interner Beleg
Materialumlauf
WE-Bestellung
WE-Lieferschein
WE-Rechnung

Eu:um-qmr.n.p.r,u

2. Wahlen Sie zunachst die Belegart aus - in unserem Beispiel "WA-Angebot", fur
die Sie Nummernkreise definieren mochten.

3. Dricken Sie die [RETURN]-Taste oder klicken Sie mit der Maus auf den
Symbolbutton <Nummernkreise Bearbeiten>.
Der Dialog "Nummernkreise: WA-Angebot" wird getffnet.

© 1993 - 2012 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten
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2.2

Erfassen / Andern - N:2WA-Angebot 5l [
A Allgemein | Bearbeiten | Hilfe H

Standard
-Belegnummernkreise

Belegzeitraum

:
5
§

01.2011-12,2011
01.2010-12,2010
01, 2009-12, 2009
01, 2008-12, 2003
01, 2007-12, 2007
01, 2006-12, 2006
01,2005-12,2005
Micht angelegt

Micht angelegt

Micht angelegt

40000154
30000152
20000149
1000005
3000133
7000000
5010240

o

L]

) o) B o) [ e 36 ) B[R

Info:
Identhummer

Bei einer Belegumwandlung (z.B. von Angebot in Auftrag) erhélt der Zielbeleg (im
Beispiel der Auftrag) die gleiche Identnummer wie das Angebot. Somit kbnnen zu
jedem Beleg die Vorgangerbelege angezeigt werden. Bei den Positionen verhéalt

es sich genauso.

Jahreswechsel Warenwirtschaft

Mit dem Jahreswechsel legen Sie einen neuen Belegzeitraum an.

Fur die Durchfuhrung eines Jahreswechsels missen Sie in das BuroWARE Modul
"Datenbankassistent” (BW000332.exe im BuroWARE Verzeichnis) wechseln.

Dieses Programm-Modul ist ein separates Programm und wird Uber Windows gestartet

(Startleiste oder Explorer).

=l So starten Sie den Jahreswechsel:

1.
2.
2.

Erstellen Sie vor dem Jahreswechsel eine Datensicherung ihres Mandanten !
Klicken Sie mit der Maus auf den Karteireiter ,,TOOLS/SPEZIAL"

Offnen Sie mit einem Mausklick auf das PLUS-Symbol des Ordners
~WARENWIRTSCHAFT" eine weitere Gliederungsebene.

. Klicken Sie auf den Ordner ,,JAHRESWECHSEL"

© 1993 - 2012 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten



Jahreswechsel Warenwirtschaft 10

U BUroOWARE - PREMIUM -KONFIG/ PPS WAWI 5.42.000 - 061/1993-2010 c) SoRENGINE e S
AT
.-‘!_;! Eigerschafien Start. T Lbsdhen

Reorgarisation.  Datenarchivierung | Tooks [ Spezial | Automati-lobs | Protokole

# 13 Algemein Ffad [D:WMANDANTEN|BETSPIEL 2]
£ Distenlischung
3 Konvertierung VI.0/3. 1-3V4.0
I Zeitrdume muordnen
= Vergleich Wavd [Fibu
3 Priflauf Daten
L) Beleghompimienung
) Postleitondedaten sirdesen
a ) Warermrtschaft
2 Lagerort lechen
) Lagerort default satren
| Belege hershalen
[ 3 Artkelrommern Lmasizen
I Adreflen umsetzen
0 Jahreswedhsal
4 |3 Finanzbuchhal ung
I Kontenrahmen installenen
0 Jahreswechsel
) Pericden versiegein
0 Kontenrahmen expostiersn
I Fistormo. dia erstelen
I Konverterung V4.1 -> V5.0
& 1) OfficePlaner
£ Jahweswedhsel

2 MadKomverberung auf V4,2
0 WL-Kormverberung auf v5.0

und klicken Sie mit der Maus auf den Button <Start> in der horizontalen
Symbolleiste des Datenbankassistenten.

u'ﬁ Jahreswachsel - Fakturierung e S

Folgende Eingabeoptionen sind verfugbar:

VON MONAT.JAHR / BIS MONAT.JAHR

Hier wird lhnen der neue Belegzeitraum angezeigt, der sich aus dem aktuellen
Zeitraum ergibt.

Haben Sie also ein "abweichendes Geschaftsjahr' definiert, wird diese
Einstellung hier beriicksichtigt. Die Vorgaben in diesen Feldern kdnnen Sie
nicht andern.

LEITWAHRUNG 0-1
Hier legen Sie Uber eine Schlusselzahl fest, mit welcher Leitwahrung Sie im

© 1993 - 2012 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten
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2.3

neuen Geschaftsjahr arbeiten wollen. Fur Geschéaftsjahre ab dem 01.01.2002
bzw. bei abweichenden Geschéftsjahren, die Uber den 01.01.2002
hinausgehen, ist als Leitwahrung ,, = EURO" einzustellen.

JAHRESWECHSEL DURCHFUHREN
Dieses Kontrollfeld mit aktivem Status bewirkt die Neuanlage des angezeigten
Belegzeitraums, wenn Sie den Button <Jahreswechsel starten> betatigen.

Verfugbare Funktionstasten und Buttons:

ESC - Verlassen
Mit der [ESC]-Taste verlassen Sie diesen Programmteil und kehren ins Konfig-
Hauptmenu zurick.

F9 - Neuen Belegzeitraum anlegen

[F9] startet den Jahreswechsel. Sie erhalten einen Hinweis, dass Sie eine
Datensicherung durchfiihren sollen. Mit <Nein> kdnnen Sie den Jahreswechsel
abbrechen oder mit <Ja> diesen Hinweis Ubergehen und mit dem Jahreswechsel
beginnen.

Entspricht dem Button: <Jahreswechsel starten>

Nach Durchfiihren des Jahreswechsels

A) Reorganisation
Nach dem Jahreswechsel missen Sie eine Reorganisation der Warenwirtschaft
starten.
Wenn Sie den Jahreswechsel der Finanzbuchhaltung parallel durchfihren, dann
muissen Sie Wawi und Fibu reorganisieren.

Hinweis:

Wir empfehlen vor dem Starten der Reorganisation das Programm-Modul
BWO000332.exe neu zu starten um Fehlermeldungen zu vermeiden!

2 So starten Sie den Jahreswechsel-Reorg der Wawi:

1. Klicken Sie mit der Maus auf den Karteireiter ,,REORGANISAT ION"

2. Offnen Sie mit einem Mausklick auf das PLUS-Symbol des Ordners
~WARENWIRTSCHAFT" eine weitere Gliederungsebene.

3. Klicken Sie auf den Ordner ,,JAHRESWECHSEL" und klicken Sie mit der Maus auf
den Button <Start> in der horizontalen Symbolleiste des Datenbankassistenten.
BUroWARE startet die Reorganisation der Warenwirtschaft fir den
Jahreswechsel.

Hinweis:

Die genannte Jahreswechsel Reorganisation ist nur eine Kurzform der
Reorganisation
die als schnelle MaBnahme gedacht ist.

Zu einem geeigneten spéateren Zeitpunkt solite eine "normale” Komplett

© 1993 - 2012 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten



Jahreswechsel Warenwirtschaft

Reorganisation durchgefiuhrt werden.

12
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3.2

Jahreswechsel Finanzbuchhaltung 14

Jahreswechsel Finanzbuchhaltung

Der Jahreswechsel ist in zwei verschiedene Bereiche unterteilt:

1. Jahreswechsel Finanzbuchhaltung
2. Automatischer Saldovortrag

Vor Durchfiihren des Jahreswechsels

A) Finanzbuchhaltungspriiflauf und Offene Posten Ausgleichen

Bevor der Jahreswechsel und der anschlieBende Saldenvortrag durchgefuhrt wird, sollte
ein Finanzbuchhaltungspruflauf ausgefiihrt werden und danach solliten die

Aktuellen Offenen Posten ausgeglichen werden.

B) Bediener
Vergewissern Sie sich, dass alle Bediener BuroWARE beendet haben.

C) Anfertigung einer Datensicherung

Sichern Sie die Daten vor dem Jahreswechsel!!

Jahreswechsel Finanzbuchhaltung

Mit dem Jahreswechsel legen Sie einen neuen Belegzeitraum an. BuroWARE kennt
keinen klassischen ,,Jahresabschluss”, d. h. Sie kdnnen auch nach einem Jahreswechsel
in allen nicht versiegelten Perioden buchen. Daraus erkennen Sie, dass allein der
Periodenabschluss (oder die Periodenversiegelung) bestimmt, welche Perioden in
welchem Jahr bebuchbar sind oder nicht.

Far die Durchfuhrung eines Jahreswechsels miissen Sie in das BuroWwARE Modul
"Datenbankassistent” (BW000332.exe im BuroWARE Verzeichnis) wechseln.

Dieses ProgrammModul ist ein separates Programm und wird tUber Windows gestartet
(Startleiste oder Explorer).

| So starten Sie den Jahreswechsel:

1. Erstellen Sie vor dem Jahreswechsel eine Datensicherung ihres Mandanten !

2. Klicken Sie mit der Maus auf den Karteireiter ,,TOOLS/SPEZIAL"

2. Offnen Sie mit einem Mausklick auf das PLUS-Symbol des Ordners
»FINANZBUCHHALTUNG" eine weitere Gliederungsebene.

3. Klicken Sie auf den Ordner ,,JAHRESWECHSEL"

© 1993 - 2012 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten
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w BiroWARE - PREMIUM -KOMNFIGS PPS WAWI 542000 - 061,/1993-2010 (c) SoftENGINE =)
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Reorgarisation  Datenarchivierung | Tooks [ Sperial | Automatik-Jobs | Protokole

# 13 Algemein Pfad [D:\WMANDANTEN|BETSFIEL Y]
£ Datenldschung
3 Konvertierung V3.0/3. 1-3V4.0
I Zeitrdume zuordnen
= Vergleich Wavd Fibu
3 Priflauf Caten
L) Beleghompeimierung
) Postleitoodedaten srdesen
a ) Warermarischaft
2 Lagerart leschen
) Lagerart default setren
|2 Belege herstalen
0 Artkelrummern umseizen
I Adraflen umsetzen
0 Jahreswednsal
4 |2 Fnancbuchhaltung |
I Kontenrahmen instalienen
3 [Tehresnechl]
) Perioden versiegeln
0 Kontenrahmen exportiersn
I Fistormo, dta erstellen
= Konverberung V. -> V5.0
& 1) OfficePlaner
£ Jshreswedhsel

2 MadKomverberung auf V4,2
0 WiLKormver tenung auf v5.0

und klicken Sie mit der Maus auf den Button <Start> in der horizontalen
Symbolleiste des Datenbankassistenten.

@ Jahreswachsel |5

[or2011 |
[Z21n |

Folgende Eingabeoptionen sind verfugbar:

VON MONAT.JAHR / BIS MONAT.JAHR

Hier wird lThnen der neue Buchungszeitraum angezeigt, der sich aus dem
aktuellen Zeitraum ergibt.

Haben Sie also ein "abweichendes Geschaftsjahr' definiert, wird diese
Einstellung hier bertcksichtigt.

Die Vorgaben in diesen Feldern kénnen Sie nicht andern.

LEITWAHRUNG 0-1
Hier legen Sie Uber eine SchlUsselzahl fest, mit welcher Leitwahrung Sie im
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neuen Geschaftsjahr arbeiten wollen. Fur Geschéaftsjahre ab dem 01.01.2002
bzw. bei abweichenden Geschéftsjahren, die Uber den 01.01.2002
hinausgehen, ist als Leitwé&hrung ,, = EURO" einzustellen.

JAHRESWECHSEL DURCHFUHREN

Dieses Kontrollfeld mit aktivem Status bewirkt die Neuanlage des angezeigten
Buchungszeitraums, wenn Sie den Button <Jahreswechsel starten>
betéatigen.

Merke:

Mit diesem Programm werden keine Saldovortrage verbucht!
Es wird lediglich ein neuer Buchungszeitraum angelegt.

Verfligbare Funktionstasten und Buttons:

ESC - Verlassen
Mit der [ESC]-Taste verlassen Sie diesen Programmteil und kehren ins Konfig-
Hauptmeniu zurick.

F9 - Neuen Belegzeitraum anlegen

[F9O] startet den Jahreswechsel. Sie erhalten einen Hinweis, dass Sie eine
Datensicherung durchfuhren sollen. Mit <Nein> kénnen Sie den Jahreswechsel
abbrechen oder mit <Ja> diesen Hinweis Ubergehen und mit dem Jahreswechsel
beginnen.

Entspricht dem Button: <Jahreswechsel starten>

Hinweis:

Wir empfehlen vor dem Starten der Reorganisation das Programm-Modul BW000332.
exe neu zu starten um Fehlermeldungen zu vermeiden!

Nach Durchfiihren des Jahreswechsels

A) Reorganisation
Nach dem Jahreswechsel missen Sie eine Reorganisation der Finanzbuchhaltung
starten.
Wenn Sie den Jahreswechsel der Warenwirtschaft parallel durchfiihren, dann
muissen Sie Wawi und Fibu reorganisieren.

Hinweis:

Wir empfehlen vor dem Starten der Reorganisation das Programm-Modul
BWO000332.exe neu zu starten um Fehlermeldungen zu vermeiden!

2l So starten Sie den Jahreswechsel-Reorg der Finanzbuchhaltung:

1. Klicken Sie mit der Maus auf den Karteireiter ,,REORGANISAT ION"

2. Offnen Sie mit einem Mausklick auf das PLUS-Symbol des Ordners
»FINANZBUCHHALTUNG" eine weitere Gliederungsebene.

3. Klicken Sie auf den Ordner ,,JAHRESWECHSEL" und klicken Sie mit der Maus auf
den Button <Start> in der horizontalen Symbolleiste des Datenbankassistenten.
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3.4

BUroWARE startet die Reorganisation der Finanazbuchhaltung fur den
Jahreswechsel.

Hinweis:

Die genannte Jahreswechsel Reorganisation ist nur eine kurzform der
Reorganisation
die als schnelle MaRnahme gedacht ist.

Zu einem geeigneten spateren Zeitpunkt sollte eine "normale" Komplett
Reorganisation durchgefuhrt werden.

Der automatische Saldovortrag

Nachdem Sie den Jahreswechsel ausgefuhrt und den Datenbestand komplett
reorganisiert haben, missen Sie noch die Endsalden des vergangenen Jahres
(Vorjahreswerte) in das neu angelegte Geschaftsjahr vortragen.

Wichtig ist aber, dass Sie sich dabei im heuen Geschéftsjahr der
Finanzbuchhaltung befinden missen (aktueller Buchungszeitraum).

Hinweise zum Saldovortrag

Allgemeines

Der neue Saldenvortrag hat den entscheidenden Vorteil, dass er auch dann noch
eingesetzt werden kann, wenn Buchungen uber den Journaldruck verarbeitet und
somit

endgultig verbucht wurden. Bisher (also mit dem Saldenvortrag der
Vorgangerversionen) musste der Saldenvortrag oder die Vortragskorrektur dann
manuell erfolgen. Dies ist jetzt nicht mehr so.

Neu ist ebenfalls, dass jetzt der Gewinn-/Verlustvortrag automatisch ermittelt und
verbucht wird, wenn man alle Sach- und Personenkonten vortragt. Im Firmenstamm
muss das Konto fur den Gewinn-/Verlust-vortrag hinterlegt sein, damit die Buchung
erfolgen kann.

Nachtragliche Saldenédnderungen im alten Jahr sind durch die Korrekturbuchungen, die
Uber einen erneuten Saldenvortrag im aktuellen Geschaftsjahr durchgefiihrt werden,
jederzeit auch im aktuellen Jahr nachvolliziehbar. Bei einem wiederholten Saldenvortrag
werden die bisherigen Saldenvortragsbuchungen nicht mehr ersetzt (geléscht),
sondern durch Buchungen korrigiert. Beachten Sie insbesondere die nachfolgenden
Hinweise.

Besondere Hinweise

1. Der Saldenvortrag kann beliebig oft wiederholt werden.

2. Hinterlegen Sie im Firmenstamm der Finanzbuchhaltung das Konto ,,Gewinn-/
Verlustvortrag".

3. Um den automatischen Saldenvortrag durchzufiihren, miissen im Firmenstamm die
Journalkennzeichen fur den Saldenvortrag hinterlegt sein.

4. Es werden nur die Salden der Sachkonten vorgetragen, bei denen im
Sachkontenstamm ein Er6ffnungsbilanzkonto hinterlegt ist. Ein
Ero6ffnungsbilanzkonto muss ebenfalls im Konto ,,Gewinn/ Verlustvortrag" (das Sie im
Firmenstamm angeben) hinterlegt werden. Kreditoren und Debitoren werden immer
vorgetragen.

5. Wenn die Salden im Vorjahr verandert werden, missen Sie den Saldenvortrag im
neuen Geschéaftsjahr wiederholen, um die Anfangsbestande zu aktualisieren.
BUroWARE bucht bei Veranderung der Vorjahressalden die Differenz als
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Saldenvortragskorrektur.

6. Um Offene Posten, die ins aktuelle Jahr vorgetragen wurden, im alten Geschaftsjahr
zu andern, zu léschen oder zu stornieren, missen Sie zuerst den Saldenvortrag
dieses OP's im aktuellen Jahr I6schen und dann den Saldenvortrag ggf. wiederholen.
Dies gilt naturlich nicht fur nachtragliche Korrekturen des Offenen Postens durch
Zahlungsbuchungen! Diese kdnnen Sie im alten Geschaftsjahr fur den betroffenen
OP vornehmen und dann im neuen Jahr den Saldenvortrag wiederholen. Die
Zahlungsbuchung wird als Saldenvortragskorrektur auf den OP vorgetragen, der
OP-Betrag und ggf. der Gewinn/Verlustvortrag korrigiert.

7. Bevor Sie den Saldenvortrag starten, sollte im aktuellen Jahr und im Vorjahr ein OP-
Priuflauf gestartet werden. Der OP-Priflauf sollte bei Durchfiihrung des
Saldenvortrags fehlerfrei sein.

Tipp:
Fur die ersteliten Saldenvortragsbuchungen druckt BuroWARE ein Protokoll.

Dricken Sie auf <SPOOL> oder [F7]. Der Protokolldruck erfolgt dann generell in den
BUroWARE Spoolmanager.

23 so erreichen Sie den automatischen Saldenvortrag:

1. Klicken Sie im Hauptment auf den Menlpunkt "Finanzbuchhaltung / Buchen /
Saldenvortrag".

A DGroWARES - PREMEIM 5.42.000 - 034 1993- 2010 (c] Sof tENGIME

Hiller 5o8t- & Handwans : 01.3010-12.7010 Danedag, 14.12.3018
b Dote CAMOcrPlne  Wasswstchai | Frarchuchhalung | Arlignbuctiabng  Eolesechung  Lobebochhabung fodls Apschl fanches 2 £1:33:04
ECTE - .
[Buckeny S#  Buchun edlassen
1 SEH/OU A S8 Frovcew Sweecees [ Tomriuchangs
Wariiwartschalt Emd iirmpchoer Kihismat by
FayPsl Trarnahiionen
"1“_0_"'"— e B DATEY-Conie |
B csstmtates —_—— [ Bt it ]
D rtiwiciaien 2 Bechungem peateten 1
Fiverras Boctungen jbemehmen  # E
L e einme dckorsathtachungen e
o gt Gukdermoneay
 Entaiiurg Wa Sceie
W Ertinung WEBkage

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie die folgenden Eingaben tatigen kénnen.
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Sabdervooetrag | FMTFLALG. 655
Buchungsdabum 4122080
haur Bk Manme b Sachionten
Sachionien vorragen [
Personenionten vorrsgen e
Bochungatent s OF
Stape
Vergang durchihren C
BT S en Erewes (P11}
BUCHUNGSDATUM

Tragen Sie hier das Buchungsdatum ein. Das Programm schldgt das Tagesdatum
als Buchungsdatum vor.

NUR BANK/KASSE BEI SACHKONTEN
Aktivieren Sie den Status dieses Feldes M, um im Sachkontenbereich nur Bank-
und Kassenkonten vorzutragen.

SACHKONTEN VORTRAGEN

Aktivieren Sie den Status dieses Feldes M, um die Sachkonten vorzutragen.
Wenn Sie den Status des Feldes deaktivieren, werden keine Sachkontensalden
aus dem Vorjahr ibernommen.

PERSONENKONTEN VORTRAGEN

Aktivieren Sie den Status dieses Feldes M, um die Personenkonten vorzutragen.
Wenn Sie den Status des Feldes deaktivieren, werden keine
Personenkontensalden aus dem Vorjahr Ubernommen.

BUCHUNGSTEXT AUS OP
Ubernimmt als Buchungstext fir den Saldenvortrag den Buchungstext der
Ursprungsbuchung (OP).

Verfugbare Tasten und Buttons:

ESC - Verlassen
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3.5

3.5.1

Mit [ESC] verlassen Sie diesen Programmteil und kehren ins Fibu-Hauptment zurick.

ALT+D - Saldenvortrag drucken
Mit dieser Tastenkombination starten Sie den Saldenvortrag.
Entspricht dem Button: <Ausdruck starten>

F11 - Preview
Mit [F11] kdnnen Sie eine Druckvorschau erstellen lassen.
Entspricht dem Button: <Preview>

F7 - Spooldruck

Mit [F7] kdnnen Sie lhren Ausdruck in den Spool schicken, wo er zu einem spéteren
Zeitpunkt ausgedruckt werden kann.

Entspricht dem Button: <Spool>

Anderungen 2013

Bitte beachten Sie, dass die neuen Formulare fir 2013 ins Steuercenter integriert
wurden. Weiterhin wurde die authentifizierte Ubermittlung der Steuerformulare
integriert.

Umsatzsteuervoranmeldung 2013

Ab dem 01.01.2013 kann die Umsatzsteuer-Voranmeldung, der Antrag auf
Dauerfristverlangerung und die Anmeldung der Sondervorauszahlung nur noch
authentifiziert mit elektronischem Zertifikat Ubermittelt werden. Hierfur ist die
Registrierung im ElsterOnline-Portal zwingend notwendig. Die genaue Vorgehensweise
entnehmen Sie bitte den im folgenden Teil aufgefihrten Erlauterungen.

Das Zertifikat sollte rechtzeitig beantragt werden, da die Bereitstellung der pfx-Datei
etwas Zeit in Anspruch nehmen kann!

Die Anderungen werden ab den Versionen 5.35, 5.44 und 5.52 bis Mitte Dezember 2012
als BETA zur Verflgung stehen. Die Freigabe dieser Versionen fir alle Kunden erfolgt
zum 01.01.2013.
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3.5.1.1 Elster-Zertifikat beantragen

Das Elster-Zertifikat wird unter https://www.elsteronline.de/eportal/ beantragt.
Im 6ffentlichen Bereich <Registrierung> starten Sie den Vorgang:

‘| € ElsterOnline - Offentlicher . %

*Meine Steuer mache
Meine“h ginfach im |
schnelldurchgang:

ELSTERONLINE

Das Dienstieistungsportal der Finanzverwaltung

OHentlicher Bareich » Giartghite

Willkommen bei ElsterOnline!

Bitte wahlen Sie Thr
Sicherheitsverfahren gus:

ﬂ Wichtige Hinweise:
7 Software-Zertifijls

™ cicharhizitssti) ® gitte beachtan Siz, dass Sie dis Enkommansteusrarizaning nach niche direke bei Elstzronline
£ 2ingeban konnen.

F Login

Offentlicher Bereich

Wahlen Sie "ELSTERBasis" und fuhren Sie die Registrierung fort:
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*Meine Steuer mache
peine - infach im 1
Schnelldurchgang:

ELSTERONLINE

Das Dienstleistungsportal der Finanzverwaltung

Offantlichar Baraich + Ragistriarung
Bitte: wahlen Sie hr
Sicherheitsvafahren aus:

Ar{ der Registrierung und Art des Logins

" Software-Zertifikat

™ Sicherhastsshick Die Reoktrierung bai Elsteronline erfolgt aus sicherheitsgrandan in mehreren schritten: Uberblick
 Signaturkarte Sicherhek sverfahren. Sie missen die Registrierung nur einmal durchfithren,

p—,
Sicharhaits
Auswahlen.

egistierung stehan Thnen abhangig won der Ark des Logins und der damit verbundenen
ufe unterschiadliche Dienste bai ElsterOnling zur Verfigung. Die Art des Logins kiinnen Sie hier

Offentlicher Bereich

F Infos und Registrierung ¥ Infos und Regqistriering

Sie erhalten Informationen zum Leistungsumfang sowie den Voraussetzungen und
kénnen dann <zur Registrierung>.
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Art der Registrierung und Art des Logins

Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Threr Registrierung bei Elsteronline

Die Registrierung bei ElsterOnline erfolgt aus Sicherheitsgrinden in mehreren Schritten: Uberblick
Sicherheitsverfahren. Sie missen die Registrierung nur einmal durchfihren.

MNach der Registrierung stehen Thnen abhingig von der Art des Logins und der damit verbundenen
Sicherheitsstufe unterschiedliche Dienste bei ElsterOnline zur Verfligung. Die Art des Logins kénnen Sie hier
auswahlen.

ELSTERBasis ELSTERSpezial ELSTERPlus
Zertifikat als Datei auf Ihrem  Zertifikat auf [hrem Persanliches Zertifikat von
S— Chmwmiiar . __ Sicherheitsstick  Ihrer Signaturkarte
Sicherheit hoch sehr hoch sehr hoch
Kosten keine 41 Euro 50 bis 150 Euro®
ml;lll;;ienung einfach einfach komplex
Bewertina O © o0 o

M Infos und Regstrierung } Infos und Regictrierung

B Infos und Registrierung

ELSTERBasis

Funktionen

# Umsatzsteuer-Voranmeldung, LohnsteuenNanmeldung, Kapitalertragsteuer-

Anmeldung, Lohnsteuerbescheinigung und vagitere Formulare (siehe

Leistungen) direkt Gber ElsterOnline

# Jahressteuererkldrung papierlos mit elektronischex
Steuerprogramm == (z, B. ElsterFormular]

¢ Anmeldungssteuern und Lohnstzuerbesceinigungen 2ythentifiziert mit

elektronischem Zertifikat Gber ein Steuerprogramm ==

Zertifikat aber ein

Sicherheit
# [hr Software-Zertifikat wird als Datei auf Threm Computer gespeitgert
» Hdichste Benutzerfreundlichkeit, hohe Sicherheitsstufe

Voraussetzungen

Steuernummer *** und Java Runtime Environment (JRE) ab Version 6.0 » technische Info

P zur Registrierung

Fuhren Sie die Registrierungspunkte entsprechend der Vorgabe durch:
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3.5.1.2
3.5.1.2.1

Registrierung "Basis" mit Software-Zertifikat

Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Threr Registrierung bei ElsterOnline.

Bitte henutzen Sie wahrend der Registrierung nicht die "Zuriick”- beziehungsweise "Back”-
Funktionalitdt Thres Browsers, da die Anwendung sonst nicht korrekt arbeitet.

Folgende Schritte sind nacheinander fir cine erfolgreiche Registrierung durchzufihren:

Vorab: Priifung der Systemvoraussetzungen

Wir empfehlen Thnen, vorab zu dberpriifen ob Ihr System die Voraussetzungen fir ElsterOnline erflillt. Unsar
Konfigurations-Assistent fuhrt diese Uberprifung flr Sie automatisch durch. Dieser Schritt ist optional.

Schritt 1: Angaben zu Person und gegebenenfalls Organisation

Hier geben Sie zunéchst IThre persdnlichen Daten ein. Sie erhalten anschlizGend getrennt per E-Mail und auf
dem Postweqg die Aktivierungsdaten flr Thren Zugang. Die postalische Zustellung erfolgt an die bei Ihrem
Finanzamt bekannte Adresse. Die Zusendung kann einige Tage in Anspruch nehmen.

Schritt 2: Aktivierung und erstmaliges Login

Sie haben den ersten Schritt bereits durchgefihrt, das Java Runtime Environment ab Version 6.0 installiert und
den Brief und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten vom Finanzamt erhalten. In Schritt 2 aktivieren Sie mit
diesen Daten Ihren Zugang und erhalten Ihr Zertifikat.

Nahere Informationen der Vorgehensweise bei der Beantragung des Software-
Zertifikats erhalten Sie unter
https://www.elsteronline.de/hilfe/eop/public/registrierung/help reqistrierung.html#sl b

Vorgehensweise in der BliroWARE

Allgemeine Hinweise

Allgemeine Hinweise flir alle Versionen

Testumgebung

Grundsatzlich ist jedes von uns zur Verfigung gestellte Update zunachst in einer
Testumgebung einzuspielen. Nach erfolgreichem Test aller fir den Betriebsablauf
notwendigen Programmfunktionen kann dann die Produktivumgebung aktualisiert
werden. Sollten Sie diese Tests nicht mehr zeitnah innerhalb der Testumgebung mit der
neuen Version vornehmen kénnen, empfehlen wir dringend zusatzlich eine
Neuinstallation der BuroWARE. Mit dieser neu installierten Version kbnnen Sie dann die
Umsatzsteuervoranmeldung und/oder die Dauerfristverlangerung ibertragen. Andern
Sie zuvor in der neu installierten BiroWARE den Datenpfad auf den Mandanten des
BuroWARE Produktivsystems.

Wir empfehlen (vor allem in der Betaphase) eine Testibertragung der USt-
Voranmeldung bzw. Dauerfristverlangerung. In der Version 5.44 und héher kann eine
TestUbertragung einfach Uber das Steuercenter erfolgen (Button <TEST-
Ubertragung=).

In der Version 5.34 muss der Testmerker 700000004 innerhalb der ,Internen

Texte“ (13600) eingetragen und fur eine EchtUbertragung wieder auf 000000000
geandert werden.
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Priifen des Systems

Prufen Sie sowohl innerhalb der Testumgebung als auch im Produktivsystem den
Mandantenpfad auf folgende Formulare:

FMTFIAUS.162

FMTFIAUS.163

FMTFIAUS.004

Diese durfen sich NICHT im Mandantenpfad befinden und missen dort geléscht werden!
Prufen Sie, ob auf dem Rechner, auf dem BlUroWARE ausgefihrt wird, mindestens JAVA
6 installiert ist. Das Elstermodul der Finanzverwaltung ist mit alteren JAVA-Versionen
nicht lauffahig!

3.5.1.2.2 Vorgehensweise ab der Version 5.3xxx

Ab der Version 5.3 wurde der Punkt ,,Z-Meldung als csv-Datei erstellen” fur die
Generierung der csv-Datei fur das Elster-Online-Portal aufgenommen. Wird dieser Punkt
nicht aktiviert, wird weiterhin eine xml-Datei fur den Formularserver der
Bundesfinanzverwaltung generiert.

(1] Verlassen (E5C) | (g Ausdruck starten (F10) & Tednahmeerkarung drudien

USt-Prifiste (Verprobung) = . ST
i r Mit ELSTER kannen Sie de Umsatzstevervoranmeldung e Daerfristverlangerung
it o _(!_I Uber das Internat an die Finanzverwaltung lberiragen,
USt-Hontennaches & O
Dauerfristveriingenung A Bitte beachten Sie vor der Ubertragung bitte folgendes:
D - Sie mi inmalig eine Teilnah klarung an
Zusammenfassende Mekdung &M - Es muss eine offene Verbindung zum Internet best
Datendbermittiung via ELSTER ol
\
Von Periode E[ [~ ] Von Datum &[0tz fr ]
Bis Periode E| 9 Bs Datum EQELEINS
Berichtigte Yorannmeldung 4| Z-Meldung monatich o
Verrechnung erwanscht =0 Z-Jahresmeldung O
Enzugsermachiigung widerrufen =0 Z-Meldung als C5V-Datel =
by der Sondervorauszahking [ i Berichbigte ZM-Mekdung =0
Summe der Vorauszahhungen E[
Fiir das Kalendarjahr = |
Belege sind beige flgt/eingereicht edl
Drucker & [<<P00L 2> Bl
Drudovermerk setzer] =M

Nach erfolgreicher Erstellung erhalten Sie den unten aufgefihrten Hinweis:
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11 ElngabeUstenausdnack
] yprtassen (B0 | (g ik jrarten (F23) iy Trlnatmmeridarung druden

ol bt

Dten der Pusammestatersden Hebfung wunden erfolgresth in
ETALS Millerioft e rdware | BT TH L3 cow

dsrapepelen.,

Dt Dt v e s iy Elster Ol

sber e bmpor Huriion mporteren

Esweur
| 6 mesm . & mepu 0

Die csv-Datei wird ebenso wie die xml-Datei im BuroWARE- Hauptverzeichnis im Ordner
DTAUS im jeweiligen Mandantenunterverzeichnis unter \BFIN\ZM abgelegt.

Das ElsterOnline Portal muss bis zur Version 5.3x manuell gestartet werden (https://
www.elsteronline.de/eportal/ )!

Die weitere Vorgehensweise entnehmen Sie bitte dem Bereich ,,Import der csv-Datei im
Elster Online*.

3.5.1.2.3 Vorgehensweise ab der Version 5.4xxx

Ab der Version 5.4xxx ist in den <Eigenschaften> des Steuercenters die
Grundeinstellung fur die Zusammenfassende Meldung festzulegen.

HMaber Soft & Hardware : 01.2012-12.2012
= Datei  CAM/Officeflaner  Worerwilschafl  Finarchuchhalhung  Anlagerbuchhallung K heung  Lohnbuckhah Tooks Apsicht  Feraber 7

Finanzamit - Stevercenter / Deutschiand ( 2011 )

CRM/ OfficePlaner ter(F3 | Bearbeiten RETLRM) Senchtgen (B4 | | [ Bgenschaften (F6)
Warenwirtschaft

Finanzbuchhaltung

-'}me!.mrn

[ sachkonten

& Buchen

K" Offere Posten

16 Mahrungen erstelien

W Zahungsengang

i Zahungsausgang

1] Lstenausdruche
Dateventer

53 Steuencenter

P Fayal Transaktonen

Starten Sie also zunachst das Steuercenter, dann die Eigenschaften des
Steuercenters mit der Funktionstaste [F6] oder einem Klick auf den Button
<Eigenschaften>.
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Steusrcenter - Cigenschaften

LISEVA konsobderen
Abgerechnete Perioden sperren

ZFusammenfassende Meldung
Pfad LUVA/ZM

Z-4eidung monatich

Als CSV-Datei (ElsterOniine)

rSpeziele Bnstellungen filr Osterreich
Umsatzsteservoranmeldung
Meldereitraum
Steuerschissal fir Sonderregelung
Angabe Ziffer zur KZ 020

Finanz-Online Zugangsdaten
Tednahmer

Berwtzer

PIM

Sonstige Einstellungen

Es wurde der Punkt ,,Als CSV-Datei (ElsterOnline)“ fur die Generierung der csv-Datei fur
das Elster-Online-Portal aufgenommen. Wird dieser Punkt nicht aktiviert, wird weiterhin
eine xml-Datei fur den Formularserver der Bundesfinanzverwaltung generiert.

Wird in dem Feld ,,Pfad UVA/ZM* kein Pfad angegeben, wird die *.csv-Datei genauso
wie die *.xml-Datei im BuroWARE- Hauptverzeichnis im Ordner DTAUS im jeweiligen
Mandantenunterverzeichnis unter \BFIN\ZM abgelegt. Ansonsten wird die csv-Datei
entsprechend der Pfadangabe gespeichert.

Im Steuercenter kann nach Aktivierung des Feldes ,,Als CSV-Datei (ElsterOnline)“ im
Bereich Zusammenfassende Meldung in den Eigenschaften des Steuercenters die
Zusammenfassende Meldung auf gewohntem Weg erstellt werden.

Finanzamkt - Stevercenter [ Deutschland ( Alle Jahre )

| P)teu3) T searbeten RETLRN) | (3] Berchtigen (F4) | X | %F Eigenschaften (6)

Stewerarten H
[ ust-Voranmeldung PP Jahr |E Meldung

[ £ e
S e -u--_

Geben Sie den Meldezeitraum an und starten Sie den Vorgang:
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Steuercenter - Zusammenfassende Meldung

- Anmeldungsdaten

Monat
Jahr

Berichtigte Anmeldung

Berichtigung von Abrechnung-hr.

Starten Sie nun das Elster-Online-Portal und laden Sie die generierte csv-Datei hoch:

Steuercenter - Zusammenfassende Meldung

1 Selektion | 2Fehler | 3 Ubertragung/Druck

- Anmeldedaten

Zeitraum

Jahr

Berichtigte Yoranmeldung

- Anmeldung

Die Zusammenfassende Meldung missen Sie elektronisch Gber das Elster-Online-Portal der
der Bundesfinanzverwaltung aboeben.,

Starten Sie jetzt das Blster-Online-Portal und laden Sie die hier von BlroWARE erstelite
CSV-Datei Uber die Importfunktion hoch (Upload).
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Aktivieren Sie den Punkt ,,Software-Zertifikat“ und klicken Sie auf <Login>.

bassich | Forem | Dateasicherhait | Barcierslredost

ELSTERONLINE

Das Dienstl istungsportal dor Finanzverwaltung

ne Steuser mache
*Mei ich einfach im

gchnelldurchgang!

Willkemmen bei ElsterOnline!

ﬂ Wichtige Hinweise:

" Bate besthten Sie, dads e che EBrkommensteusterklsnmg nodh redht diredt bas ElstenOnine
engaban kinnan.

® Bitte beachtan Sie, dass der Abnuf der @igenen elektronischan Lohnstowsrabzugemeriomaly (EL Stas)
derreit roch richt maghch sst.

¥ Startseite

¥ Lelstungen

¥ Registriorung
* Anforderungen
¥ Gasetze

b Sjcherhsit

Die weitere Vorgehensweise entnehmen Sie bitte dem Bereich ,,Import der csv-Datei im
Elster Online*.

3.5.1.2.4 Vorgehensweise ab der Version 5.5xxx

Ab der Version 5.5x kdnnen Sie in den ,,Basisdaten — Finanzbuchhaltung“ im Bereich
~Weitere Einstellungen“ festlegen, ob eine csv- oder eine xml-Datei erstellt werden.

Hiiller Soft- & Hardware : 01.2012-12.200F
= dgemen | CAM/DcePlons W

Basisdaten - Fnancbuchhaltung

Jooh fwirss  Apaakt  Fensle 7

CRM{OfficaPtaner A g | ] meertsten | [E) tite
‘Warenmwirtschalt
1
Fnanzbuchhaltung
Fema
B bazszaten- i 8
e—.mmmx-.-""' - o
-
$rencm .
g Buchen =
£ Offene Posten '1
Mshrungesn erptelen .
n Stmuerdaben der Frma 2]
& Zshurgsengang I3 Maheaeste
St o [1essnsanis . L | Semmeriand
5“‘“% LD Srrenes ﬁlﬁumm,;u ]El i
133 Do swersungen B Telrungeansgreent
B cucene PeTehtmect 2 [ $ weneg
Zarhngandtonen
i steverceniter Diafen des austindoen Fnaniasts @ | IsHungreerketr
P Payesl Tranaskbonsn Pirrer ﬁrl-.ﬂal-

Es wurde der Punkt ,,Als CSV-Datei (ElsterOnline)* fur die Generierung der csv-Datei fur
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das Elster-Online-Portal aufgenommen. Wird dieser Punkt nicht aktiviert, wird weiterhin
eine xml-Datei fur den Formularserver der Bundesfinanzverwaltung generiert.

Steuercenter - Eigenschaften

Spepele Enstelungan fiir Coterraich
Umsatzsteuervoranmeldung
Meldezeitraum
Steuerschilissel filr Sonderregelng
Angabe Ziffer zur K2 020

Finanz-Online Zugangsdaten
Tednehmer

Wird in dem Feld ,,Pfad UVA/ZM* kein Pfad angegeben, wird die *.csv-Datei genauso
wie die *.xml-Datei im BuroWARE- Hauptverzeichnis im Ordner DTAUS im jeweiligen
Mandantenunterverzeichnis unter \BFIN\ZM abgelegt. Ansonsten wird die csv-Datei
entsprechend der Pfadangabe gespeichert.

Im Steuercenter kann nach Aktivierung des Feldes ,,Als CSV-Datei (ElsterOnline)* im
Bereich Zusammenfassende Meldung in den Eigenschaften des Steuercenters die
Zusammenfassende Meldung auf gewohntem Weg erstellt werden.

Finanzamt - Stevercenter [ Deutschland ( Alle Jahre )

Dl angcht | P euFs)| T Beacbeiten RETURN) | [3) Berichticen (F4) | < | (#F Exgenschafien (6)

o Suche: Hier SuchbegrfT angeben (STRG+5)

57| Abebies o | Jshe | 2R Mebdung VonDatum | Bis Datum
| ) T I [ [

© 1993 - 2012 by SoftENGINE GmbH, alle Rechte vorbehalten



31 Infos zum Jahreswechsel

Geben Sie den Meldezeitraum an und starten Sie den Vorgang:

Steuercenter - Zusammenfassende Meldung

1Selektion | 2 Feher |

- Anmeldungsdaten

Monat
Jahr

Berichtigte Anmeldung

Berichtigung von Abrechnung-ir.

Starten Sie nun das Elster-Online-Portal und laden Sie die generierte csv-Datei hoch:

Steuercenter - Zvsammenfassende Meldung

15elekbion | 2Fehler | 3 Ubertragung/Druck

rAnmeldedaten

Zeitraum | 06: Juni
Jahr 2012

Berichtigte Voranmeldung O

rAnmeldung

Formularserver BZStE starten

Die Zusammenfassende Meldung missen Sie elekironisch Ober das Blster-Online Portal der
der Bundesfinanzverwaltung abgeben.

Starten Sie jetzt das Elster-Online-Portal und laden Sie die hier von BlroWARE erstelite
CsV-Datei tber die Importfunktion hoch (Upload).
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Aktivieren Sie den Punkt ,,Software-Zertifikat“ und klicken Sie auf <Login>.

Hille, FAQ | Tahalisibessicht [ Forem | Datensicherhsit | Barcerslosds

ELSTERONLINE

Das Dienstleistungsportal dor Finanzverwaltung

*Meine Steuer mache
g ich einfach im
gchnelldurchgang!

Willkemmen bei ElsterOnline!

32

" Bate besthten Sie, dads e che EBrkommensteusterklsnmg nodh redht diredt bas ElstenOnine
engaban kinnan.

® Bitte beachtan Sie, dass der Abnuf der @igenen elektronischan Lohnstowsrabzugemeriomaly (EL Stas)
derreit roch richt maghch sst.

v Slartseite .
¥ Lelstungen {$
¥+ Registrivrung o L

» Anforderungens
¥ Gosetie
* Sicherheit

A

Die weitere Vorgehensweise entnehmen Sie bitte dem Bereich ,,Import der csv-Datei im

Elster Online“.

3.5.1.3 Import der csv-Datei im Elster Online

Wurde diese die csv-Datei erstellt, muss diese manuell im Elster Online-Portal (https://

www.elsteronline.de/eportal/) importiert werden.
Wahlen Sie das Sicherheitsverfahren ,,Software-Zertifikat“ und klicken Sie auf

<Login>:

- —

Hilfs, FAG | Inhaltsihersicht | Forom

ELSTERONLINE

Das Dienstleistungs~ortal der Finanzverwaltung

*Meine Steuer mache
g ich einfach im :
Schnelldurchgang:

Giffentbicher B

Login Willkommen bei ElsterOnline!
Bitte wablen Sie Ihr

Sicherpéitaverfahren aus: ﬂ Wichtige Hinwelse:
* Boftware-Zert
¥ eitsstick * pBate beachten Sie, dass Sie die Einkommensteusrerkisrung noch nicht direkt bei ElsterOnline
% rbe emgeben konnen,
* Bitte beachten Sie, dass der Abruf der espenen elektronischen Lohnsteserabzugsmerkmale (ELStAM)
derzeit nech nicht maghich ist. .rJ
Offentlicher Bereich
* Startseite SN NG 1 =
b Lefstungen e ) N . -
¥ Registrierung A f;:x b = '
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Geben Sie nun den Pfad zur Zertifikats-Datei sowie die PIN an. Der Login kann
vorgenommen werden:

. - »
sssten O » @ Identifiziert von VeriSign © X |[ ¢ EisterOnkine - Offentlicher .. =

Hilfe, FAQ | Inhalt rsicht | Forum | Datensicherheit | Barrierafreibeit

ELSTERONLINE

Das Dienstleistungsportal der Finanzve:waltung

*peine Steuer mache
Memeich einfach im
schnelldurchgang! o

Gifentlicher Bareich Login mit Software-Zertifilat

Bitte Uberprifen Sie, ob Pfad und Datemame lhrer pfx-Dafer korrekt sind. Falls Sie mehrere ElsterOnline-
Konten beszen, wahlen Sie die .pfx-Datel des Benutzerkontesg aus, fur das Sie sich emloggen wollen, Tragen
Sie danach Thre PIN ein und kicken Sie anschiiefend auf “Login®,

#r Applet: Infos zur Barrierefreiheit
Pad zur Zertifikat-Dabel suchen cder eintragen *

» Zertifikate ! aEne |

» Konto lschen e For [ ._] _‘___\—_’

Die weitere Vorgehensweise entnehmen Sie bitte der Elster-Online- Hilfe:
https://www.elsteronline.de/hilfe/eop/private/formulare/leitfaden/zm import.html
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4.1

4.2

Jahreswechsel CRM/OfficePlaner

Vor Durchfiihren des Jahreswechsels

A) Bediener

Vergewissern Sie sich, dass alle Bediener BuroWARE beendet haben.

B) Anfertigung einer Datensicherung

Sichern Sie die Daten vor dem Jahreswechsel!!

Jahreswechsel CRM

Mit dem Jahreswechsel legen Sie einen neuen Zeitraum fur die Termine sowie den
Kalender an.

Far die Durchfuhrung eines Jahreswechsels miissen Sie in das BuroWwARE Modul
"Datenbankassistent” (BW000332.exe im BuroWARE Verzeichnis) wechseln. Dieses
Programm-Modul ist ein separates Programm und wird Uber Windows gestartet
(Startleiste oder Explorer).

2] So starten Sie den Jahreswechsel:

1. Erstellen Sie vor dem Jahreswechsel eine Datensicherung ihres Mandanten !

2. Klicken Sie mit der Maus auf den Karteireiter ,,TOOLS/SPEZIAL"

2. Offnen Sie mit einem Mausklick auf das PLUS-Symbol des Ordners
,Officeplaner” eine weitere Gliederungsebene.

3. Klicken Sie auf den Ordner ,,JAHRESWECHSEL"
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Jahreswechsel CRM/ OfficePlaner
'i';ﬁ BarcWARE - PREMIUM -KOMNFIG/ PPS WAWI 5.42.000 - 061/1993-2010 {c) ScREMGINE peilE]
Datei  Extiac
.2"!_;! Eigerschafien Start i Lbsdhen

Reorgarisation.  Datenarchivierung | Tools [ Spezial | Automatic-Jobs | Protokole |

4 |3 Algemein Pfad [D:WMANDANTEN\BETSPIEL 1]
5 Datenliechung
3 Konvertierung VI.0/3. 1-3V4.0
I Zeitrdume muordnen
= Vergleich Wavd [Fibu
3 Priflauf Daten
L) Beleghompimienung
) Postleitondedaten sirdesen
a ) Warernrtschaft
2 Lagerort lechen
) Lagerort default satren
| Belege hershalen
i 3 Artkelrommern Lmasizen
0 Adreflen umsetzen
0 Jahreswedhsal
4 () Fnanzhuchhalng
[ Kontenrahmen instalieren
0 Jahreswechsel
) Pericden versiegein
0 Kontenrahmen expostiersn
) Fisterno.dia ersteden
I Konverterung V4.1 -> V5.0
a [0 OfficePlaner
£ Jahweswedhsel
2 MadKomverberung auf V4,2
0 WL-Kormverberung auf v5.0

und klicken Sie mit der Maus auf den Button <Start> in der horizontalen
Symbolleiste des Datenbankassistenten.

-
i Jahreswechsel Elﬂlg

Vorsicht! Der Jahreswechsel léscht alle Tagesdaten des
ersten Jahres (2008). Die Termine kinnen allerdings wei-

terhin eingesehen werden, falls "Alte Termine |&schen”™

nicht aktiv ist,

Aktueller Zeitraum 2008| - 2017

Aktuelles 1ahr

iAlte Termine léechen: O
Jahreswechsel durchfiiren |

Folgende Eingabeoptionen sind verfugbar:

ALTE TERMINE LOSCHEN
Setzen Sie den Status wenn Sie die Termine aus dem Jahr welches geldscht
(Siehe Hinweistext)
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4.3

wird nicht mehr einsehen mdchten.

Verfugbare Funktionstasten und Buttons:

ESC - Verlassen
Mit der [ESC]-Taste verlassen Sie diesen Programmteil und kehren ins Konfig-
Hauptmenu zurick.

F9 - Neuen Belegzeitraum anlegen

[F9] startet den Jahreswechsel. Sie erhalten einen Hinweis, dass Sie eine
Datensicherung durchfiihren sollen. Mit <Nein> kdnnen Sie den Jahreswechsel
abbrechen oder mit <Ja> diesen Hinweis Ubergehen und mit dem Jahreswechsel
beginnen.

Entspricht dem Button: <Jahreswechsel starten>

Nach Durchfiihren des Jahreswechsels

A) Reorganisation
Nach dem Jahreswechsel missen Sie eine Reorganisation des OfficePlaners
starten.

Hinweis:

Wir empfehlen vor dem Starten der Reorganisation das Programm-Modul
BWO000332.exe neu zu starten um Fehlermeldungen zu vermeiden!

2l So starten Sie den Jahreswechsel-Reorg des OfficePlaners:

1. Klicken Sie mit der Maus auf den Karteireiter ,,REORGANISAT ION"

2. Offnen Sie mit einem Mausklick auf das PLUS-Symbol des Ordners ,,OfficePlaner
eine weitere Gliederungsebene.

3. Klicken Sie auf den Ordner ,,Komplett” und klicken Sie mit der Maus auf den
Button <Start> in der horizontalen Symbolleiste des Datenbankassistenten.
BUroWARE startet die Reorganisation des Officeplaner.

Hinweis:

Falls Sie tber ein hohes Mailaufkommen verfiigen, kann die Reorganisation lange
Zeit in Anspruch nehmen. Deaktivieren Sie die Option fur die Mail-
Datenbankreorganisation damit dies nicht der Fall ist. Dieser Bereich muss fur den
Jahreswechsel nicht Reorganisiert werden.

2l So Deaktivieren Sie die Einstellung bzgl. der Mail-Datenbankreorganisation

1. Fuhren Sie eine Doppel-Klick auf den Ordner Komplett durch.
Das Dialogfenster "Einstellungen Reorganisation” wird geotffnet.
2. Klicken Sie die Zeile Mailsystem an.
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3. Klicken Sie mit der Maus auf den Button < Kein Reorg >.
4. Schliel3en Sie den Dialog Uber das rote X rechts oben (nicht mit ESC Beenden).
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